
HOJA  DE  CORTE  DE  CAJA

Corte de caja en 4 pasos
Para hacerlo cada día al cerrar. Toma cinco minutos.

Fecha Quién hizo el corte

1 Con cuánto abriste

Fondo de caja $

El efectivo con que empezaste el día. Este dinero

no es venta.

2 Lo que vendiste hoy

En efectivo $

Con tarjeta $

Por transferencia $

Total vendido $

3 Lo que salió de la caja EL  QUE  CASI  SIEMPRE  SE  OLVIDA

Pagos a proveedores $

Compras del día $

Lo que tomaste tú (almuerzo,

pasaje…)
$

Total que salió $

Anota cada salida en el momento, aunque sea un dólar.

4 Compara

$

Fondo (paso 1)

+ $

Efectivo vendido (paso 2)

− $

Lo que salió (paso 3)

= $

Debería haber en efectivo

Lo que contaste $ Diferencia $

sobra falta

La tarjeta y la transferencia no entran a la caja: revísalas aparte, contra el cierre del POS y la app del banco.

S I  NO  CUADRA ,  BUSCA  EN  T R E S  LUGAR E S

1. Un vuelto mal dado

2. Una salida que no anotaste

3. Una venta que no registraste

OBS ERVAC I ON E S

¿Quieres que este corte salga con un botón? Escríbenos al 6100-7360.
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